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Conservation documentaire

Obligation déontologique

OBJECTIFS ||~ - Accessibilité

= Seécurité
= Confidentialité
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Gestion documentaire

besoin d’affaire

OBJECTIFS ==

= Accessibilité

» Mobilité;

» Collaboration;

» Transmission de dossier
>
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Recherche
Accessibilité
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PAPIER

LES SUPPORTS

ELECTRONIQUE
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Lol concernant le cadre juridique des Tl

Art. 2 Les supports qui portent I'information du document sont
interchangeables et, 'exigence d'un ecrit n‘emporte pas
I'obligation d'utiliser un support ou une technologie spécifigue

Art. 5 Le document dont l'intégrité est assurée a la meme
valeur juridigue, qu’il soit sur support papier ou sur un autre support.
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Le support électronique et ses avantages
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(C)2001 Shannon Burns
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Conserver I'électronique sur
support électronique

Convertir/transférer les
documents papier sur support
électronique
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direction

Explications aux
utilisateurs

o

a Impllcatlon de Ia\

Préparer transition

!
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ANALYSER:

les processus
d’affaires

les flux de travalil
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Poste
Telécopie
Courriel

Document a I’'entrée

Photocopieur
Imprimante

Dossier Copie au
client



Poste
Télecopie

Courriel Document a la sortie

Photocopieur

l Imprimante
N
Copie au
client
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Document a I'entrée
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~ Courriel au client  Copie au dossier |
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> Facllite |la collaboratlcn et Ia transmlssmn

| ACCESSIBLE de partout — avee multiples
technologles

' SECURITAIRE = Chiffrement — eontréle fonetionnalités

RECHERCHE Indexation meéetadonnées - pl@lnt@xt@
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Equipements - scanneurs

= Portable
= Desktop
= Multifonction

& LEXMJRK

KONICA MINOLTA

FUﬁTSU Canon
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Gestion du changement

= Information

= Implantation

= Formation
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