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"ON FAIT DU PAPIER"
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Conservation documentaire Conservation documentaire 

Obligation Obligation ddééontologiqueontologique

Accessibilité
Sécurité
Confidentialité

OBJECTIFSOBJECTIFS
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Gestion documentaire Gestion documentaire 

besoin dbesoin d’’affaireaffaire
Accessibilité
Mobilité;
Collaboration; 
Transmission de dossier
Recherche
Accessibilité

OBJECTIFSOBJECTIFS
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ÉÉLECTRONIQUELECTRONIQUE

PAPIERPAPIER

LES SUPPORTS LES SUPPORTS 
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Les supports et la loi

Loi concernant le cadre juridique des TILoi concernant le cadre juridique des TI

Art. 2 Les supports qui portent l’information du document sont 
interchangeables et, ll’’exigence dexigence d’’un un éécrit ncrit n’’emporte pas emporte pas 
ll’’obligation dobligation d’’utiliser un support ou une technologie sputiliser un support ou une technologie spéécifiquecifique

Art. 5 Le document dont l'intégrité est assurée a la même même 
valeur juridiquevaleur juridique, qu’il soit sur support papier ou sur un autre supportsupport papier ou sur un autre support.

= =
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Le support Le support éélectronique et ses avantageslectronique et ses avantages

Accessible par un large éventail d’équipements / technologies
Accessible de partout 
Sécurité physique et logique 
Conservation/archivage automatique
Faibles coûts de conservation/Archivage
Information contetxtuelle (métadonnées)
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Approche générale

Y-a-t-il vraiment une bonne 
raison de transférer sur support 

papier les documents créés
sur support informatique ?
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Approche générale

Conserver l’éélectroniquelectronique sur 
support éélectroniquelectronique

Convertir/transftransféérerrer les 
documents papierpapier sur support 
éélectroniquelectronique
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Approche générale

PrPrééparer transitionparer transition

Implication de la Implication de la 
directiondirection

Explications aux Explications aux 
utilisateurs utilisateurs 

ANALYSER:ANALYSER:
les processus les processus 
dd’’affaires affaires 
les flux de travailles flux de travail
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Document à l’entrée
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Document à la sortie
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Document à l’entrée

Télécopie – Poste 

Numérisation PDF
R.O.C.

Copie au dossierCourriel au client
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Document à la sortie

Document – suite bureautique 

Conversion 
PDF

Copie au dossierCourriel au client
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AvantagesAvantages

PRATIQUE EFFICACE - prise / sauvegarde / partage
Facilite la collaboration et la transmission 

PRATIQUE EFFICACE - prise / sauvegarde / partage
Facilite la collaboration et la transmission 

ACCESSIBLE de partout – avec multiples 
technologies

Exigence mobilité

ACCESSIBLE de partout – avec multiples 
technologies

Exigence mobilité

SÉCURITAIRE – Chiffrement – contrôle fonctionnalitésSÉCURITAIRE – Chiffrement – contrôle fonctionnalités

RECHERCHE – indexation métadonnées - plein texte RECHERCHE – indexation métadonnées - plein texte 
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Options et nOptions et néécessitcessitééss

Taxonomie / indexation 
centrée sur dossier

Intégrée au scanneur

Puissance de traitement
Mémoire vive

Sauvegarde systématique 

Multiples moniteurs 
bureau étendu



17

Options et nOptions et néécessitcessitééss

Système gestion documentaire

Signature électronique 

Prise de note électronique
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Équipements - scanneurs

Portable
Desktop
Multifonction
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Logiciels
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Gestion du changement

Information

Formation

Implantation
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